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FUNDACAO DE APOIO A EDUCAGAO, PESQUISA E DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO

FLUMINENSE - PRO-IFF

EDITAL N° 02 DE 15 DE MAIO DE 2019

A Superintendente da Fundagao PRO-IFF, no uso de suas atribuigbes legais, faz saber que estio
abertas as inscrigbes para o Processo Seletivo Simplificado para selecdo de Coordenador Adjunto no
Projeto PROTEC PRO-IFF, com a finalidade de atender as necessidades especificas do mesmo.

1.

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

L.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

O Processo Seletivo Simplificado sera regido por este Edital e a selecdo simplificada sera
administrada pela Coordenagédo Geral do Projeto PROTEC PRO-IFF, levada a efeito por uma
Comisséo Especifica, composta por representantes indicados pela referida Coordenacéo.

Os candidatos ser&o selecionados para atuarem no Projeto PROTEC PRO-IFF realizado em
parceria com o IFFluminense que vem acontecendo no campus Campos Centro do Instituto

Federal Fluminense, com uma carga horaria semanal, discriminada no item 2 do presente
Edital.

Os candidatos devem ter cursado graduagées em qualquer area, de acordo com a exigéncia do
cargo ou fungao.

Podem se candidatar servidores efetivos, ativos ou inativos lotados no campus Campos Centro
do IFFluminense de acordo com a exigéncia do cargo ou fungao.

Nao podem se candidatar a bolsa profissionais que estejam participando de outro projeto
remunerado no Instituto Federal Fluminense.

Os excedentes, até o dobro do nimero de vagas ofertadas, constituirdo o cadastro de reserva
de vagas, e poderao ser contratados a posteriori, em caso de desisténcias.

2. DA DISTRIBUIGAO DE VAGAS E DA HABILITAGAO EXIGIDA DO PROJETO PROTEC PRO-IFF

Codigo | Cargoou | [ ; e : e Valor da Bolsa
da Vaga | funcao t Turno | Vagas |Carga horéria Pré-requisitos (R$)
Curso Superior em
l Pedagogia ou
Coordenador ! Licenciatura em .
i Adjunto Tarde ¢ 20h/semana | qualquer area, em 2,090, 00knies

; Instituicdo reconhecida
| L pelo MEC.




2.1 Para concorrer a vaga ofertada pelo presente edital, o candidato deve pertencer ao quadro efetivo, ativo

ou inativo do Instituto Federal Fluminense, Campus Campos Centro, observada a exigéncia do cargo
ou fungao.

2.2 Para participar do presente edital o servidor ndo podera estar licenciado, conforme previsto no Art.

81 da Lei N° 8.112, de 11 de dezembro de 1990 e, ou afastado da instituicdo conforme Capitulo V,
da mesma Lei.

2.3 Caso o servidor se licencie ou afaste, conforme colocado no item 2.2, sera imediatamente desligado
do projeto, sendo convocado o proximo candidato classificado.

3 DAS INSCRIGOES

3.1 As inscrigbes seréo gratuitas e deverao ser realizadas conforme as indicagdes:
i.  Periodo: 20/05/2019 a 22/05/2019
ii.  Horario: 14 as 18horas
ii. ~ Local: Sala 04 - Bloco B do campus Campos Centro do IFFluminense
3.2 Ao realizar a inscrigdo, o candidato devera apresentar os seguintes documentos:

I.  Ficha de inscricéo preenchida (Anexo |).

ii.  Diploma, Declaragdo ou Certiddo (copia simples) que comprove a conclusdo da habilitagdo exigida
para a respectiva area de atuagdo, cursada em instituigio reconhecida pelo MEC e outros itens
constantes do Anexo Ill que o candidato possua, para pontuagdo na seleco.

iii. ~ Curriculo preenchido (Anexo Il) ou Curriculo Lattes com a documentacdo comprobatéria das
informacdes nele contidas.

iv.  Autorizagdo (original) da Diretoria a qual o servidor estiver vinculado (Anexo 1V), exigida

somente para o servidor publico efetivo em efetivo exercicio, sendo dispensada para o servidor
publico aposentado.

3.3 O candidato procedera a entrega da Ficha de Inscricdo, com toda a documentagdo necessaria,
exigidas no item 3.2, na ordem especificada, em envelope lacrado, no local e horario indicado no item
3.1, com as seguintes informacdes:

i.  Editaln® 0212019 — Processo Seletivo Simplificado

i. Cargo a que concorre , Na qualidade de Bolsista para
atuacao no Projeto PROTEC PRO-IFF.

3.4 Codigo da vaga a que concorre: . A entrega do envelope com as documentagdes no
local de inscricao podera ser feita por qualquer representante do candidato, nao necessitando, neste
ato de apresentacgéo, do instrumento de procuragao.

3.5 O desempenho das atividades esta previsto para o turno da tarde, de segunda-feira a sexta-feira,
das13h30 as17h30, podendo sofrer alteracdes, de acordo com as necessidades do curso.

3.6 O n&o cumprimento dessas exigéncias implica na eliminacdo do candidato.
3.7 A efetivacao da inscricdo implica a aceitacéo tacita das condicbes fixadas para a realizagdo do

processo seletivo simplificado, ndo podendo, portanto, o candidato, sob hipétese alguma, alegar
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desconhecimento das normas estabelecidas no presente Edital.

3.8 Nao serdo avaliados candidatos cujas inscrigées apresentarem pendéncia de documentos conforme
item 3.2.

3.9 O candidato é responsavel por todas as informagdes prestadas na inscrigdo, assim como por sua
veracidade, arcando com as consequéncias de eventuais erros de preenchimento de formularios

4 DAS ATRIBUICOES
4.1 Sera da competéncia do Coordenador Adjunto:
I Dar apoio pedagdgico e administrativo ao Coordenador Geral.

ii.  Articular agdes pedagogicas com os professores.

i

ii.  Orientar os professores na organizagdo do material didatico e sua atualizagdo, das atividades
didaticas,considerando o publico-alvo.

iv.  Organizar os simulados ao longo do periodo letivo, junto a equipe do Projeto PROTEC PRO-IFF.

v.  Participar, junto & Coordenacéo Geral, da organizacéo do Projeto, da elaboragdo dos critérios
para concessao de bolsas para os estudantes e da formatacéo das turmas.

vi.  Atuar com a equipe do Projeto no atendimento ao publico alvo quanto a divulgagéo e a

informag&o do Projeto, como também participar efetivamente dos procedimentos de matricula
dos estudantes.

vii.  Acompanhar o desempenho e a frequéncia dos estudantes para intervir sempre que necessario.

viii. ~ Propiciar espago de acolhimento aos estudantes, entender as dificuldades que possam interferir
no processo educativo.

ix.  Participar da organizagéo da visitagdo dos estudantes aos laboratérios dos diversos cursos do
IFF, como também dirimir suas duvidas no momento da inscricdo no Processo Seletivo do
IFFluminense, quanto a escolha do curso, dando a orientacédo necessaria.

X.  Planejar e participar dereunides e dos encontros da equipe junto a Coordenagdo Geral do
Projeto.

xi.  Elaborar relatério final com avaliaco critica do Projeto, apresentagao dos resultados dos alunos
no Processo Seletivo do IFFluminense, em conjunto com a Coordenacao Geral.

5 AESTRUTURA DO PROCESSO DE SELEGAO

5.1 0 processo seletivo simplificado constara de etapa Unica de analise de curriculo com a

documentagéo comprobatéria, com valor maximo de 100 (cem) pontos e andlise da disponibilidade de
horario.

5.2 A classificagdo nesta etapa sera feita considerando os itens apresentados no Anexo Il.

5.3 O resultado da analise da selecio e classificacdo sera divulgado no site da Fundagdo PRO-IFF
(www.pro-iff.org.br), no enderego http://portal.iff. edu.br/acesso-a-informacao/fundacao-pro-iff e no
quadro de avisos da Coordenagdo do Projeto PROTEC PRO-IFF, Sala 04 Bloco B do campus

J




Campos Centro do IFFluminense.
5.4 A classificagdo dos candidatos obedecera a ordem decrescente, para efeito do cadastro de reserva.

5.5 Em caso de empate entre candidatos serdo obedecidos os seguintes critérios de desempate, na
ordem em que se apresentam:

i Maior tempo de atuagdo no Instituto Federal Fluminense.

ii. Maioridade.

6 DA DURACAO DAS ATIVIDADES

6.1 Os candidatos classificados serdo admitidos para atuar no projeto PROTEC PROJFF, desde que estejam
de acordo com as exigéncias abaixo:

I.  Possuir o requisito minimo de titulacao.
ii.  Tersido classificado no processo seletivo simplificado.
li.  Apresentar disponibilidade de horario para o exercicio da atividade.

iv.  Cumprir as determinacdes deste Edital.

7 DO RECURSO

7.1 O recurso devera ser impetrado pela parte interessada por meio de Requerimento dirigido &
Comissao Avaliadora, conforme Anexo V. no prazo de 1 (um) dia Gtil apos a data de divulgagao do
resultado. O requerente devera dar entrada no local de inscri¢éo, observando o horério de expediente.

7.2 Compete a Comissao avaliadora aceitar o recurso impetrado e julga-lo.

7.3 A comissao avaliadora tem a autoridade final na apreciagao dos aspectos de contelido da Selecéo
Simplificada.

7.4 O resultado do julgamento do recurso devera ser publicado no sitio eletrénico da Fundagio PRO-
IFF (www.pro-iff.org.br), no endereco http:ﬁportaﬁ.iff.edu,brfacesso-a-informacao!fundacao-pro-iff e

no quadro de avisos da Coordenagéo do Projeto PROTEC PRO-IFF, Sala 04 Bloco B do campus
Campos Centro.

7.5 Serao indeferidos os recursos interpostos fora do prazo definido neste Edital.

7.6 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagao do Projeto PROTEC PRO-IFF e membros da

Comissdo Avaliadora e poderd ser ouvida a Direcdo Geral do campus Campos Centro do
IFFluminense, se necessario.

8 DAS DISPOSICOESFINAIS

8.1 E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar os resultados e demais publicagées
referentes a este edital.

8.2 A convocagdo dos candidatos sera feita no sitio eletrénico da Fundacao PRO-IFF (Wwww.pro-
iff.org.br), devendo apresentar-se ao Coordenador do Projeto PROTEC PRO-IFF do campus

* |
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Campos Centro, no prazo maximo de 48 horas, contadas a partir da data da divulgagdo do
resultado final.

8.3 No caso do ndo comparecimento, ficara reservado ao Coordenador do Projeto PROTEC PRO-IFF o
direito de convocar o proximo candidato.

Atividade Data/Periodo
Inscricdes dos Candidatos 20/05/2019 a 22/05/2019
Publicacao do resultado preliminar 28/05/2019
Interposi¢do de recursos contra o resultado preliminar 29/05/2019
Publicagao do resultado final 31/05/2019

Campos dos Goytacazes, 15 de maio de 2019.
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ANA LEA BULHOES ALMEIDA GONDIM
SUPERINTENDENTE DA FUNDAGAO PRO-IFF




EDITAL N° 02, DE 15 DE MAIO DE 2019
ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO

Fungédo Pretendida: Cod.Vaga:

Nome completo:

Endereco: N°:

Complemento: Bairro: CEP:

Municipio: UF:

Data de nascimento: / / Sexo: () Masculino ( ) Feminino

Estado civil: CPF:

|dentidade: Orgéo Exp.: Data da emissao:

Nacionalidade: Naturalidade:

Telefone residencial: ( ) Telefone Celular: ()

E-mail;
Matricula SIAPE:

Participa atualmente de outro projeto remunerado fora de suas atividades regulares na instituicao?
() sim ( )nao

Qual?

_—

_—



EDITAL N° 02, DE 15 DE MAIO DE 2019
ANEXO Il

MODELO DE CURRICULO

IDENTIFICACAO: NOME COMPLETO (EM DESTAQUE COM LETRA MAIUSCULA)

Enderego (Rua, Bairro, Cep, Telefone)
Nacionalidade, Estado Civil e Idade

FORMAGCAO ACADEMICA

(Seja atual, cite o curso de educacdo formal que esta fazendo (ou fez). Ex: Ensino Médio, Técnico,
Licenciatura, etc)

Curso
Instituicdo de Ensino
Periodo

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Empresa/lnstituicao
Cargo
Periodo

RESUMO DAS ATIVIDADESADES
(Detalhe todas as atividades realizadas nas empresas/instituicdes).

CURSOS DE QUALIFICAGAO PROFISSIONAL VINCULADOS A AREA DE ATUACAO
(N&o € necessario citar o nome da instituicdo na qual vocé fez os cursos, tais como:)

ESPECIFICOS DA AREA DE FORMAGCAO

INFORMATICA
ETC.

DATAR E ASSINAR

Anexar a documentagdo comprobatéria




EDITAL N° 02, DE 15 DE MAIO DE 2019
ANEXO IV
DECLARAGAO DA CHEFIA IMEDIATA
Declaro que as atividades de Coordenagao Adjunta no Projeto PROTEC PRO-IFF, ora pleiteadas sao

compativeis com a programagao de trabalho do(a) servidor(a) no campus Campos Centro,
RG. n° CPF n°. Matricula SIAPE n°

de de

(local e data)

Chefia Imediata - Responsavel/Direcao
Matricula SIAPE ou
Carimbo



EDITAL N°02 de 15 de maio de 2019

CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO PARA COORDENAGAO ADJUNTA

Area Critérios Pontuagao Auto Avaliagdo da
Pontuagdo | Comisséo de
(pretendida) | Avaliagao
Formacao Graduagao OL:I pos- 10 (dez) pontos
S graduagao para graduagéo, 15
académica na area, em Instituigao (quinze) pontos
reconhecida pelo MEC (s6 para pos-
havera pontuagéo para o Graduagéo (lato-sensu de,
maior grau de formacgéo, e no minimo 360h),20
. somente uma vez) (vinte) pontos para pés-
(Maximo de graduago stricto sensu
20 pontos) (mestrado)
Tempo de atuagdo no 30 pontos
Experiéncia IFFluminense (02 pontos por ano
: completo)
Profissional Tempo de Atuagdo em
no &reas educacionais 20 pontos
IFFluminense do (02 pontos por ano
IFFluminense completo)
Organizagéo de Feiras,
(Maximo de 60 Encontros, 10 pontos
pontos) Congressos, (01 ponto a cada evento)
Seminarios,
Simpaosios no
IFFluminense
e Participacdo em Cursos 20 pontos
Atmdac_jes de Qualigca;éo (02 pontos a cada de Curso
ﬂfcadémma? Profissional elou de Certificado, no minimo 30h.
vinculadas a Informatica nos dltimos,
Area de 5 anos.
Atuagio
(Maximo de 20
pontos)
Pontuagao Final 100 pontos

* As documentagdes comprobatorias deveréo ser apresentadas por portaria, ordem de servigo, certificado ou declaragéo da

chefia imediata.



EDITAL N° DE 15 DE MAIO DE 2019
ANEXO V

RECURSO ADMINISTRATIVO

A: Comissao do Processo Seletivo Simplificado
Através deste instrumento, interponho recurso administrativo contra:
Caodigo:Disciplina:

Nome do candidato:

Telefone: ( ) e-mail;

| Fundamentagédo do Recurso

Campos dos Goytacazes, _ de de 2019.

Assinatura do Candidato
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