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DECISAO N.° 13/2012

Regulamenta a concessdo de didrias no dmbito
da Fundac¢do PRO-IFF

CAPITULO I - DAS CONDICOES GERAIS

O Conselho Deliberativo da Fundac¢io de Apoio 4 Educagio, Pesquisa e
Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico Fluminense — PRO-IFF, com finalidade
estatutaria de apoiar ao Instituto Federal Fluminense — IFF, através de seu
Presidente, conjuntamente com o Superintendente da PRO-IFF, no uso de suas
atribui¢des legais e considerando a necessidade de regulamentar a concessdo de didrias,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas que regulamentam a concessdo de didrias no ambito da
Fundacdo PRO-IFF e definir critérios para liberacdo, valores e pagamento, entre outros.

Paragrafo unico. Para efeito deste regulamento, define-se como diaria o quantum
destinado a cobrir despesas com estadia, alimentacdo e locomogdo urbana de
funcionario, que se deslocar, eventual e exclusivamente em objeto de servigo, da
localidade onde tem exercicio para outra cidade do territério nacional ou para o exterior.

Art. 2°. Podera ser concedida didria para pessoas sem vinculo empregaticio com a
Fundag@o, as quais executem com ela parceria, desde que seja aprovada a rubrica
especifica para diarias devidamente previstas no instrumento contratual, observado o
disposto nas normas da concedente.

Art. 3°. A diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo que o funciondrio fara jus
somente a metade do valor das didrias nos seguintes casos:

a) quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede;

b) quando a Fundagdo custear, por meio diversos, as despesas extraordindrias cobertas
por didrias.

Art.4°. Os valores relativos a diaria serdo pagos antecipadamente, em parcela unica,
exceto em situacdes emergenciais, em que os valores poderdo ser processados no
decorrer do afastamento.

Art.5° No caso da necessidade de prorroga¢do do afastamento, o funcionario fara jus a

diérias correspondentes ao periodo prorrogado.
A
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Art.6°. Os valores recebidos serfo restituidos pelo funcionario, em até 5 (cinco) dias

contados da data do recebimento, quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o
afastamento.

Art.7° O funcionério que viajar para participar de cursos, congressos, conferéncias ou
similares, no pais ou no exterior, também podera receber diarias e passagens, desde que
o evento seja do interesse da Fundac&o.

CAPITULO II - DOS CRITERIOS PARA LIBERACAO

Art.8°. As didrias nacionais seriio concedidas pelo Superintendente da Fundagéo,
mediante solicita¢do formal (anexo I).

Paridgrafo Primeiro. Na hipdtese de viagem ao exterior, deverdo ser observadas as
regras praticadas pelos 6rgdos concedentes, para o seu afastamento, e endossadas pelo
Presidente do Conselho Deliberativo.

Pariagrafo Segundo. Nédo serdo concedidas didrias para os municipios limitrofes de
Campos: Bom Jesus do Itabapoana, Cardoso Moreira, Concei¢do de Macabu, Italva,
Quissama, Santa Maria Madalena, S&o Fidelis, Sdo Francisco de Itabapoana, S&o Jo#o
da Barra, Mimoso do Sul.

Art.9°. No ato da concessio de didria, sdo elementos essenciais:

a) a descricdo objetiva do servigo a ser executado;

b) a indicagdo dos locais onde o servico seré realizado;

¢) o periodo provavel de afastamento;

d) o valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia a ser paga;

e) dados completos do beneficidrio:

f) indicagé@o do instrumento contratual, com rubrica especifica para a finalidade, quando
for o caso.

CAPITULO III - DOS VALORES E PAGAMENTO

Art.10. O valor da didria serd conforme tabela anexa aprovada pelo Presidente do
Conselho Deliberativo (anexo II).

Paragrafo unico. Poderao ser adotadas normas especificas quando se tratar de
instrumentos contratuais.
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CAPITULO III - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. As despesas com diarias para participantes de projetos gerenciados pela
Fundag@o correrdo a conta dos recursos alocados em seus respectivos planos de trabalho
e/ou convénios.

Art. 13. A concessdo de didrias restringir-se-4 ao periodo do exercicio financeiro.

Art. 14. Os casos omissos serdo apreciados pelo Presidente do Conselho Deliberativo
da Fundagéo.

Art. 15. Esta Resolugéo entrard em vigor na data de sua aprovagdo pelo Presidente do
Conselho Deliberativo da PRO-IFF, que também deliberara sobre as modificagdes que

vierem a ser propostas.

Campos do Goytacazes, 21 de maio de 2012.
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iz Augnito Caldas Péreira
Sidente do Conselho Deliberativo
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Neilton Ribeiro da Silva
Superintendente da Fundacgéo Pr6-IFF
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ANEXO 1

SOLICITACAO DE DIARIAS

Unidade organizacional interessada: PRO-IFF

Nome do (a) servidor (a):

Matricula: Cargo/Fungao:
CPF: Conta Bancaria Agéncia: Banco:
Destino:

Duragao da Viagem: dia

Data e Horario da saida: Data e Horario de regresso:
Meio de transporte utilizado:  ( -) viatura oficial ( ) outros

Objetivo da Viagem:

Observagdes:

Responsavel pela Solicitagéo

MEMORIA DE CALCULO

N° de diarias : Valor Unitario : VIr. Diarias :
Vir. Do Adic:

Total a pagar:

Requisitem-se as diarias solicitadas.

Superintendente da Fundagéo

.

RECIBO
Recebi a importancia de R$ , relativa a concesséo da diaria acima descrita.
Campos dos Goytacazes, /  /
BENEFICIARIO

)
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ANEXO lI

VALOR DE DIARIAS

De acordo com tabela vigente no interesse do Servigo Publico
Federal, os valores para diarias, no ambito da PRO-IFF para projetos, contratos, acordos
de mutua cooperagdo ou convénios, cuja empresa ou agéncia de fomento ou 6rgéo da
administra¢do publica, em todas as esferas, ndo tenha definido os valores, seguird a
seguinte tabela:

CIDADES DIRIGENTES E OUTROS
COORDENADORES DE
PROJETOS
BRASILIA, MANAUS ¢ R$ 267.90 R$ 2242
RIO DE JANEIRO
|
BELO HORIZONTE, | R$ 253,80 R$ 212,40
FORTALEZA, PORTO | |
ALEGRE, RECIFE, |
SALVADOR E SAO |
PAULO |
OUTRAS CAPITAIS DE RS 239,7 ? R$ 200,6
ESTADO
DEMAIS CIDADES | R$ 211,50 ; R$ 177,00

As diarias deverfo ser solicitadas pelo coordenador do projeto
quando previstas nos mesmos. Somente poderdo recebé-las aqueles diretamente
envolvidos na execugdo dos servigos e/ou pesquisas, com vinculo empregaticio ou que
sejam estudantes do IFF ou outra instituicio de ensino citada como proponente,
executora, parceira ou associada.
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