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FUNDAGAO DE APOIO A EDUCAGCAO, PESQUISA E
DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO FLUMINENSE
— PRO-IFF

EDITAL N° 08, DE 19 DE MAIO DE 2023

SELEGAO SIMPLIFICADA PARA SELEGAO DE PROFISSIONAIS
PARA ATUAGAO NO:
PROJETO FORMATEC - MARICA + TECNICO NO IFFLUMINENSE

A Superintendente da Fundagdo PRO-IFF, no uso de suas atribuicdes legais, para o
PROJETO FORMATEC - MARICA + TECNICO NO IFFLUMINENSE, que atua na
formacgao profissional qualificada dos moradores do municipio de Marica — RJ, torna
publica o presente Edital Externo para selecdo simplificada no qual constam
orientagdes e normas para formagao de banco de cadastro de profissionais, de

nivel médio, para compor o quadro administrativo, em fungdes de:

Assistente em Administracao;

Técnico em Tecnologia da Informagéo;
Técnico em Laboratério/Area: Meio Ambiente;
Técnico em Laboratério/Area: Edificagdes;
Técnico em Laboratério/Area: Informatica;

Técnico em Laboratério/Area: Producdo de Audio e Video;
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Assistente de Aluno.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 O processo seletivo que sera regido por este edital, tem como objetivo

selecionar os curriculos de candidatos interessados em ocupar as fungdes descritas



no caput para o PROJETO FORMATEC - MARICA + TECNICO NO
IFFLUMINENSE, que atua na formacao profissional qualificada dos moradores do
Municipio de Marica — RJ, durante o periodo vespertino e noturno, das 13:00 as
23:00, nas dependéncias do Campus Avangado Marica - IFFluminense, localizado
na Rodovia Vereador Oldemar Guedes Figueiredo, KM 12,5 - Ubatiba, Marica - RJ.

1.2 O processo seletivo é direcionado prioritariamente para candidatos com
formacdo de niveis médio ou superior residentes do municipio de Marica, que

atendam as especificagdes necessarias para as vagas.

1.3 A selecdo dos CURRICULOS, conforme item 4.4, sera de responsabilidade
das Coordenacdes Geral e de Administracdo do PROJETO FORMATEC - MARICA
+ TECNICO NO IFFLUMINENSE.

1.4  As publicacdes referentes a este EDITAL estardo disponiveis no Portal de

Selegdes, no link https://selecoes.iff.edu.br.

1.5 Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera inteirar-se das regras
deste Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para

futura aprovacao.

1.6 A inscrigdo implicara no conhecimento e na tacita aceitagdo das normas e
condi¢cbes estabelecidas neste EDITAL, em relagcdo as quais o candidato nao

podera alegar desconhecimento.

1.7 A aprovagao dos curriculos, na sele¢ao simplificada, estara condicionada a
comprovagao, pelo candidato convocado conforme item 8.2, dos requisitos

especificos neste EDITAL.

1.8 O horario de trabalho para desempenho das fungcdes presentes neste edital
estara compreendido nos periodos vespertino e noturno, entre 13:00 e 23:00,
podendo, em alguns casos, ser aproveitado no periodo matutino, de acordo com o

interesse da instituicao.


https://selecoes.iff.edu.br/

1.9 Os candidatos serdo classificados para formar um banco de cadastro, e

serao convocados conforme a necessidade da instituicao.

1.10 A ordem da classificacdo do candidato ndo garante a convocacao imediata
para contratagdo no PROJETO FORMATEC - MARICA + TECNICO NO
IFFLUMINENSE, ficando o candidato sujeito a aguardar a convocagao no banco de

cadastro, conforme item 1.9.

1.11  Em caso de convocagao e nédo atendimento a chamada, sera convocado o

préximo candidato da Lista de Classificacao.

2.DAS INSCRIGOES

2.1 As inscricbes deverdao ser realizadas e protocoladas no periodo de
22/05/2023 a 24/05/2023 das 08:00 as 17:00, na recepcao do Campus Avangado
Marica situado na Rodovia Vereador Oldemar Guedes Figueiredo (RJ-114),

KM-12,5, Ubatiba - Marica (Rodovia que liga Marica a Itaborai).

2.2 Para realizar a inscricdo, os candidatos deverdo entregar um envelope
devidamente lacrado, identificado na parte externa com nome e coédigo da vaga
pretendida (Tabela do Anexo I), contendo dentro a Ficha de Inscricdo (Anexo Il),

Ficha de Pontuacéo (Anexo lll) e os demais documentos estabelecidos no item 2.3.

2.3 O envelope do candidato devera, obrigatoriamente, conter cépia legivel e

completa de todos os documentos abaixo relacionados:

a) Ficha de Inscrigao preenchida e assinada (Anexo Il);

b) Comprovante de Residéncia em nome do candidato;

c) Copia de RG e CPF ou CNH,;

d) Curriculo com os certificados e documentos comprobatérios descritos no item 5.5.



e)Ficha de Pontuagdo (Anexo IIl) preenchida de acordo com os documentos

comprobatérios a serem apresentados.

24 O nao cumprimento das exigéncias constantes no Item 2 implica na

eliminagao do candidato, conforme item 5.2.

3. DAS ATRIBUIGOES E REQUISITOS

3.1 Sera de competéncia das fungdes apresentadas neste edital:

3.1.1 Ao Assistente em Administragao compete: Dar suporte administrativo e
técnico nas areas de recursos humanos, administragdo, financas e logistica;
Atender usuarios, fornecendo e recebendo informagdes; Tratar de documentos
variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos;
Preparar relatérios e planilhas; Executar servigos em areas de escritorio; Assessorar

nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

3.1.2 Ao Técnico em Tecnologia da Informagdao compete: Atendimento ao
usuario: Configurar hardwares, instalar e configurar softwares e drivers; Manter e
reparar equipamentos tecnoldgicos (por exemplo, roteadores) ou dispositivos
periféricos; Gerenciar opgbdes de segurancga e softwares em computadores e redes
para manter a privacidade e a protegao contra ataques; Oferecer suporte técnico
oportuno; Instalar e configurar programas de computadores em equipamentos de
redes; configurar acessos de usuarios; configurar e-mails, servidores, impressoras,
scanners etc.; Manutencdao de cabeamentos; Instalacdo de equipamentos de
sistemas de seguranca eletrénica (CFTV, Controle de Acesso); Montagem de rack e
quadro; Crimpagem de cabos e conectorizagdo de patch panel;, Conhecimentos
basicos em estabilizadores e nobreak (UPS); Execucdo de demais tarefas
correlatas ao setor de tecnologia da informacdo; Assessorar nas atividades de

ensino, pesquisa e extensao.

3.1.3 Ao Técnico em Laboratério/Area em Meio Ambiente compete: Executar
trabalhos técnicos em laboratério ou area atuacdo em Meio Ambiente; Realizar ou

orientar coleta, analise e registros de dados, materiais e substancias através de



meétodos especificos; Apoiar as agdes de visitas técnicas das disciplinas; Organizar
espacos, insumos e equipamentos necessarios a realizacdo de aulas praticas das
disciplinas; Colaborar no controle e previsdao de estoque de insumos e reagentes
necessarios as atividades inerentes a area de atuacdo; Zelar pela adequada
conservagao dos equipamentos e insumos; Assessorar nas atividades de ensino,

pesquisa e extensao.

3.1.4 Ao Técnico em Laboratério/Area em Edificagbes compete: Executar
trabalhos técnicos em laboratério ou area de atuacdo em Edificagbes; Realizar ou
orientar coleta, analise e registros de dados, materiais e substancias através de
métodos especificos; Apoiar as agdes de visitas técnicas das disciplinas; Organizar
espacos, insumos e equipamentos necessarios a realizagdo de aulas praticas das
disciplinas; Colaborar no controle e previsdao de estoque de insumos e reagentes
necessarios as atividades inerentes a area de atuacdo; Zelar pela adequada
conservacao dos equipamentos e insumos; Assessorar nas atividades de ensino,

pesquisa e extensao.

3.1.5 Ao Técnico em Laboratério/Area em Informatica compete: Executar
trabalhos técnicos em laboratério ou area de atuagcdo em Informatica; Realizar ou
orientar coleta, analise e registros de dados, materiais e substancias através de
métodos especificos; Apoiar as agdes de visitas técnicas das disciplinas; Organizar
espacos, insumos e equipamentos necessarios a realizagdo de aulas praticas das
disciplinas; Colaborar no controle e previsdo de estoque de insumos e reagentes
necessarios as atividades inerentes a area de atuacdo; Zelar pela adequada
conservagao dos equipamentos e insumos; Assessorar nas atividades de ensino,

pesquisa e extensao.

3.1.6 Ao Técnico de Laboratério/Area em Produgdo de Audio e Video
compete: Executar trabalhos técnicos relacionados com a area de atuacgao,
realizando ou orientando coleta, analise e registros de material e substancias
através de métodos especificos; Montar e projetar filmes cinematograficos; Manejar
equipamentos audiovisuais nas diversas atividades educacionais; Apoiar as a¢des
de visitas técnicas das disciplinas; Organizar espagos, insumos e equipamentos
necessarios a realizacao de aulas praticas das disciplinas; Colaborar no controle e

previsdo de estoque de insumos e reagentes necessarios as atividades inerentes a



area de atuagao; Zelar pela adequada conservacdo dos equipamentos e insumos;

Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

3.1.7 Ao Assistente de Aluno compete: Assistir e orientar os alunos no aspecto
de disciplina, lazer, seguranga, saude, pontualidade e higiene, dentro das
dependéncias escolares; Supervisionar a realizagdo das aulas, a fim de garantir o
cumprimento da carga horaria dos discentes; Prestar atendimento inicial aos
estudantes em situagdes que envolvam desrespeito as normas institucionais;
Identificar, informar e encaminhar, as demandas relacionadas as ocorréncias
observadas no acompanhamento das aulas a Diretoria de Ensino, Pesquisa e
Extensdo; Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao; Elaborar
relatérios, com periodicidade, sobre as atividades executadas; Realizar outras

atividades correlatas ao ambiente organizacional e afins.

3.2  Serarequisito minimo para a vaga:

3.2.1 De Assistente em Administragao: Ensino Médio Completo com Curso

Técnico em Administragao, concluido em instituicao reconhecida pelo MEC.

3.2.2 De Técnico de Tecnologia da Informagao: Ensino Médio Completo com
Curso Técnico em Informatica, ou Redes de Computadores, ou Telecomunicacoes,

ou Manutencao e Suporte em Informatica, em instituicido credenciada pelo MEC.

3.2.3 De Assistente de Aluno: Ensino Médio Completo, concluido em instituicao

reconhecida pelo MEC.

3.2.4 De Técnico de Laboratério/Area em Meio Ambiente: Ensino Médio
Completo em um dos seguintes Cursos Técnicos: Controle Ambiental, Meio

Ambiente, Reciclagem ou Saneamento, em curso reconhecido pelo MEC.

3.2.5 De Técnico de Laboratério/Area em Edificagées: Ensino Médio Completo
em um dos seguintes Cursos Técnicos na area de Edificagdes: Agrimensura,
Carpintaria, Desenho de Construcdo Civil, Edificacbes ou Estradas, em curso

reconhecido pelo MEC.



3.2.6 De Técnico de Laboratério/Area em Informatica: Ensino Médio Completo
em um dos seguintes Cursos Técnicos na Area de Informatica: Informatica,
Informatica para Internet, Manutengdo e Suporte em Informatica ou Redes de

Computadores, em curso reconhecido pelo MEC.

3.2.7 De Técnico de Laboratério/Area em Producdo de Audio e Video: Ensino
Médio Completo e Curso Técnico na Area de Audiovisual: Produgdo de Audio e

Video; Audiovisual e Radio de TV, em curso reconhecido pelo MEC.

4. DA FORMA DE CONTRATAGAO

4.1 Os candidatos selecionados para atuarem no PROJETO FORMATEC -
MARICA + TECNICO NO IFFLUMINENSE serzo contratados conforme o regime de
Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT) por prazo determinado, néo

caracterizando vinculo empregaticio com o IFFluminense.

4.2 O salério liquido mensal sera o valor previsto no QUADRO DE VAGAS E
REQUISITOS PARA INGRESSO, conforme a vigéncia do contrato de trabalho,
descontadas as obrigagdes Tributarias e Contributivas (INSS, ISS, Imposto de

Renda ou outros encargos legais), conforme estabelecido na Legislacdo Trabalhista
— CLT. Art. 30.

4.3 O pagamento do salario mensal sera realizado, mediante depdsito bancario
feito pela Fundagdo PRO-IFF em conta corrente de sua titularidade, estando
condicionado ao efetivo exercicio das fungdes com o registro de frequéncia/folha de

ponto.

44 Os candidatos aprovados serao contratados em Regime Celetista e serao
convocados por e-mail para a realizacdo do Exame Admissional e apresentagao

dos documentos obrigatérios da contratagdo, conforme o item 4.7.

4.5 O nado comparecimento do candidato para realizar o Exame Admissional e
apresentacao dos documentos obrigatérios da contratagdo, implicara na sua

eliminagao do processo de selegao.



46 O dia e o horario que cada candidato aprovado neste processo seletivo
devera comparecer para realizacdo do Exame Médico Admissional e para
apresentacdo dos documentos obrigatorios sera informado no e-mail de
convocacgédo, cabendo ao candidato verificar a caixa do e-mail (verificar também a
caixa de SPAM) informado na Ficha de Inscricdo (ANEXO II).

4.7 No ato da Contratagao serao exigidos os seguintes documentos:

a) Exame médico admissional realizado em clinica especializada a ser informada por
e-mail do candidato informado na ficha de inscricao (ANEXO I1);
b)Carteira de Trabalho Digital (obtida através do enderego eletronico:
https://www.gov.br/pt-br/temas/carteira-de-trabalho-digital ) ;
c) Cartédo do PIS (se tiver);

d) Cépia do Documento de Identidade (frente e verso) - Serdo considerados, para efeito
de inscricdo, os seguintes documentos de identificagdo: Carteira de ldentidade,
Carteira de Trabalho, Carteira Nacional de Habilitagdo (modelo novo), carteiras
expedidas pela Diretoria-geral da Policia Civil, pelas For¢gas Armadas ou pela Policia
Militar, bem como as carteiras expedidas por ordens ou conselhos que, por lei
federal, sdo consideradas documentos de identidade e que contenham foto e
impressao digital;

e) Cépia do CPF,;

f) Copia do Titulo de Eleitor ;

g) Cépia do Comprovante de Residéncia;

h) 01 foto 3x4

i) Copia de Certiddo de Casamento + CPF do conjuge (se tiver) ;

j) Cépia de Certidao de Nascimento + CPF dos filhos menores de 14 anos (se tiver).

4.8 As copias dos documentos a serem entregues no ato da contratagao,

conforme o item 4.7 ndo precisam ser autenticadas.

5. DA ESTRUTURA DO PROCESSO DE SELEGAO

5.1 O Processo de Selegcdo Publica Simplificada, por analise de curriculo e

anexos entregues no Campus Avangado Marica, compreende uma unica etapa:
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Analise dos documentos listados no item 2.3.

5.2 Sera eliminado do Processo Seletivo o candidato que nao apresentar os
documentos listados no item 2.3, conforme conferéncia do conteudo do envelope

com protocolo de recebimento no ato da entrega.

5.3 O resultado final da selecdo dos candidatos com a Lista de Classificagao
sera divulgado no Portal de Selegdes, pelo enderego eletrbnico

https://selecoes.iff.edu.br, conforme cronograma que consta no item 9.

5.4 O resultado das analises para classificagdo dos candidatos obedecera a
ordem decrescente da pontuacao final obtida, de acordo com os itens 5.5 e 5.6,

como seguem:

5.5 Serao critérios de pontuacao para classificacao:

Critérios de Pontuacao - Pontuagao maxima de 100 (cem) pontos:

DESCRIGAO (ndo cumulativo) PONTUAGAO
Residir no municipio de Marica. - 35
Formacao Académica: 04
Maximo de 35 pontos.

- Curso Técnico (na area pretendida)
- Graduacao (na area pretendida) 06 35
- Pés-Graduagao na area pretendida 06 cada
(lato sensu e/ou stricto sensu) (maximo 3 cursos)
01 cada
- Cursos Extra Curriculares (minimo 30h) (méximo 7 cursos)
Tempo de experiéncia profissional na area
de atuagio na vaga desejada. 03 por ano 30
Maximo de 10 anos.
PONTUAGCAO TOTAL 100
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56 Os critérios de desempate seguirdo o0s seguintes itens, na ordem

apresentada:

I) Candidato com maior tempo de experiéncia na area do cargo pretendido;
II) Candidato com maior grau de formagao na area do cargo pretendido;
[lI) Candidato residente no municipio de Marica;

IV) Candidato com maior idade.

5.7 No momento da convocacgao, o candidato aprovado devera comprovar a
documentacéo atribuida a seu curriculo, conforme item 2.3, com a apresentacgao
dos originais dos mesmos, sob penalidade de desclassificagcdo do processo na

inexisténcia de documentagéo ou apresentagao divergente.

6. DO INiCIO DA ATUAGAO DO PROFISSIONAL

6.1 A Lista de Classificacdo sera divulgada no Portal de Sele¢des, no endereco
eletrénico https://selecoes.iff.edu.br, e a convocagdo estara condicionada a
existéncia da demanda pelo PROJETO FORMATEC - MARICA + TECNICO NO

IFFLUMINENSE, de acordo com a necessidade identificada pela Instituicéo.

6.2 As atividades presenciais ocorrerao no IFFluminense - Campus Avancado
Marica de acordo as demandas concernentes as atividades académicas e

administrativas.

6.3 As atividades estdo previstas para ocorrer nos turnos vespertino e noturno,
entre 13h e 23h, podendo estas serem alteradas, de acordo com a necessidade,
pela Coordenagdo do PROJETO FORMATEC - MARICA + TECNICO NO
IFFLUMINENSE.

7 DO ENCERRAMENTO DA ATUAGAO DO PROFISSIONAL

7.1 O contrato de trabalho sera encerrado nas hipéteses em que prejudicar o

andamento do Projeto por:

10
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I.  Falta de pontualidade e assiduidade;
[I. Deixar de cumprir com a carga horaria semanal sem justificativa e sem
comunicagao a coordenagao imediata;
lll.  N&o encaminhar, mensalmente, a coordenagdo imediata, o registro da
frequéncia, até o dia 05 do més subsequente.
IV. Nao se adequar ao calendario, turnos e horarios do campus, conforme

estabelecido pela pertinente coordenacao.
8 DAS DISPOSICOES FINAIS
8.1 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar os resultados,

convocagbes e demais publicacbes referentes a este Edital que estardo

disponibilizadas no Portal de Selecgdes, no endereco https://selecoes.iff.edu.br.

8.2 A convocagao dos candidatos sera feita através de e-mail, informado pelo
candidato na Ficha de Inscricdo (ANEXO Il), e serdo publicadas no Portal de
Selegbes https://selecoes.iff.edu.br, devendo o candidato se apresentar ao
pertinente coordenador do PROJETO FORMATEC - MARICA + TECNICO NO

IFFLUMINENSE na data e horario estabelecidos na convocagao.

8.3 A convocacao dos candidatos selecionados atendera a demanda do Campus
Avancado Marica do IFFluminense, podendo ser realizada a qualquer tempo

durante a vigéncia do Projeto.

8.4 No caso do ndo comparecimento ao Campus Avangado Marica quando da
convocagao, recusa ou auséncia de manifestacdo do candidato, ficara reservada a
Coordenagdo do PROJETO FORMATEC - MARICA + TECNICO NO
IFFLUMINENSE o direito de convocar o proximo candidato da Lista de

Classificacao.

8.5 As vagas serdo preenchidas ou ampliadas conforme a necessidade de

execugao do Projeto.

8.6 Os casos omissos e as situagcdes nao previstas neste Edital serdo avaliados

11
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pela Coordenacdo Geral do PROJETO FORMATEC - MARICA + TECNICO NO

IFFLUMINENSE.

9 CRONOGRAMA

O cronograma que rege este Edital € o apresentado a seguir:

ATIVIDADE DATA / PERIODO LOCAL
_ 22/05/2023 a Presencialmente, de 8h as 17h, na
Inscricbes
24/05/2023 recepgao do Campus Avangado Maricé
No endereco eletronico
Publicagao do resultado 29/05/2023
https://selecoes.iff.edu.br
. Através do enderecgo de e-mail
Interposicao de recurso 30/05/2023
coordenacao.formatec.marica@iff.edu.br
Resultado da analise No endereco eletrénico
31/05/2023
de recursos https://selecoes.iff.edu.br
Homologagao do No endereco eletrdnico
31/05/2023
resultado final https://selecoes.iff.edu.br

Assinado de forma digital por

ANA LEA BULHOES ANA LEA BULHOES ALMEIDA
ALMEIDA GONDIM:32231741768

-03'00'

Ana Léa B. A. Gondim
Superintendente da Fundagéo PRO-IFF
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ANEXO |

QUADRO DE VAGAS E REQUISITOS PARA INGRESSO

Local de atuagao: IFF - Campus Avangado Marica

Cadigo c Vagas/CR Salario
argo
de Vaga g (Cadastro de Reserva) Base
1T.ADM Assistente Administrativo 2 R$ 2.400,00
Técnico em Tecnologia da

2T.TETI 2 R$ 2.512,59
Informacao
Técnico em

3T.LABM Laboratorio/Area: Meio 1 R$ 2.512,59

Ambiente

Técnico em

4T.LABI Laboratorio/Area: 1 R$ 2.512,59
Informatica
Técnico em

5T.LABE Laboratorio/Area: 1 R$ 2.512,59
Edificagbes
Técnico em

6T.LAAV Laboratorio/Area: 1 R$ 2.512,59
Audiovisual

7T.ASAL Assistente de Aluno 4 R$ 1.940,00

e Beneficios: Vale Alimentagao e Transporte (conforme legislagao vigente).
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ANEXO I

FICHA DE INSCRICAO
Profissional: PROJETO FORMATEC - MARICA + TECNICO NO IFFLUMINENSE

Cdd. Vaga (conforme Anexo |):

Nome Completo:

Endereco:

N°: Complemento: Bairro:

CEP: Municipio: UF:

Data de Nascimento:___/ / Sexo: () Masculino () Feminino

Estado Civil: CPF:

Identidade: Orgéo Exp.: Data Emisséo: / /

Nacionalidade: Naturalidade:

Telefone Residencial: () Telefone Celular: ()

E-mail:

Marica - RJ, , de de 2023.

Assinatura do(a) Candidato(a)
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ANEXO Il
FICHA DE PONTUACAO

Preencher cada um dos campos com a pontuagéo correspondente aos
documentos apresentados para comprovagao (Seguir o item 4.4.1)

PONTUACAO

DESCRICAO (nio cumulativo) PONTUAGAO PRETENDIDA
PRETENDIDA POR ITEM | 1oTALIZAGAO

Residir no municipio de Marica.

Formacao Académica:

Maximo de 35 pontos.

- Curso Técnico (na area pretendida)

- Graduacao (na area pretendida)

- Pés-Graduacéo na area pretendida

(lato sensu e/ou stricto sensu)

- Cursos Extra Curriculares (minimo 30h)

Tempo de experiéncia profissional na area
de atuacgdo na vaga desejada.

Maximo de 10 anos.

PONTUAGAO PRETENDIDA TOTAL

15



		2023-05-18T12:20:26-0300
	ANA LEA BULHOES ALMEIDA GONDIM:32231741768




