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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Pregdo Eletronico n2 05/2026

1. DO OBIJETO

1.1. A presente Selecdo Publica de Fornecedores (Pregdo Eletronico) n? 05/2026, tem por
objeto a aquisicao de Papel A4, para ser utilizado nas aulas dos cursos ministrados no Projeto
Educacdo de Jovens e Adultos Integrada a Educacgao Profissional e Tecnolégica do IFFluminense,
conforme descri¢ao e quantitativos abaixo relacionado:

Valor do L.
e o . . ... |Valor Maximo
Lote | Item Especificagdao do Material Unid. | Quant. | Unitdrio
RS Total RS

PAPEL A4, Papel sulfite branco de elevada alvura,
formato A4, tamanho 210mm x 297mm,
gramatura  75g/m?,  uso  profissional em
1 1 |reprografia, garantia de ndo atolamento de|Unidade| 4300 RS 29,44 | R$126.592,00
99,99% em maquinas de alta velocidade, excelente
resultado para impressdo jato de tinta, laser e
copiadoras, embalagem lacrada com 500 folhas.

TOTAL ESTIMADO: RS RS 126.592,00 (cento e vinte e seis mil, quinhentos e noventa e
dois reais).

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, improrrogavel, contado da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagdo.

DA FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

1.5. A presente contratacado justifica-se pela necessidade de aquisicdo de papel A4 para utilizar
nas salas de aula dos cursos ofertados no ambito do Projeto de Educacdo de Jovens e Adultos
integrada a Educacdo Profissional e Tecnolégica do IFFluminense.
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1.6. Os cursos tém como objetivo proporcionar a formacao técnica e profissional de jovens e
adultos, com foco na atuacdo no setor de energias renovaveis, especialmente em sistemas
elétricos relacionados a fontes como a energia solar, além da formacdo na drea de elétrica.
Nesse contexto, a disponibilizacdo dos materiais é fundamental para a execucdo das atividades
praticas, assegurando um processo de ensino-aprendizagem efetivo, seguro e alinhado as
demandas atuais do mercado de trabalho, especialmente no segmento de energias sustentaveis.

1.7. Adicionalmente, os materiais de expediente serdo utilizados nas salas de aula de todos os
cursos ofertados no projeto, contribuindo para a adequada organizacdo e desenvolvimento das
atividades pedagégicas.

1.8. Dessa forma, a aquisicao pretendida visa garantir a qualidade da formagdo ofertada,
contribuindo para a qualificacdo técnica dos estudantes e para sua inser¢cdo no mercado de
trabalho com competéncias atualizadas e socialmente relevantes.

2. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

2.1. A solucdo proposta refere-se a aquisicdo de materiais diversos, conforme especifica¢cdes
no Estudo Técnico Preliminar, APENDICE | deste Termo de Referéncia.

2.2. Serdo objeto de pagamento somente os valores relativos ao item e quantidades
efetivamente demandados e entregues, conforme emissdo de cada ORDEM DE FORNECIMENTO.

2.3. As entregas deverdao ocorrer em dias Uteis e, no hordrio comercial, em remessa Unica
conforme ORDEM DE FORNECIMENTO, acondicionadas em embalagens adequadas.

2.4. O fornecimento deverd ser efetuado em quantidades determinadas, de cada item,
mediante solicitagdao expressa conforme modelo de ORDEM DE FORNECIMENTO, desde que o
contrato tenha sido emitido e, respectivamente, assinado pelos representantes, podendo as ordens
de fornecimento serem feitas de forma parcelada, no decorrer do prazo de vigéncia da
contratagao.

2.5. A empresa contratada devera observar os critérios da solucao descritos abaixo:

2.5.1. A empresa contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias
e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e
especificacdo dos materiais entregues;

2.5.2. A empresa contratada devera fornecer o objeto diretamente, ndo podendo
transferir a responsabilidade pelo objeto para nenhuma outra empresa ou
instituicdo de qualquer natureza;

2.5.3. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
gue incidem direta ou indiretamente no fornecimento dos materiais;

2.5.4. Os materiais entregues serao verificados de acordo com a especificagdo presente
no Termo de Referéncia e a empresa deverd se responsabilizar caso haja
discordancia com o especificado, assumindo o0s custos necessdrios para as
adequacoes necessarias.
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DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Essa contratacdo é para participacdo exclusiva de fornecedores enquadrados como
microempresa e empresa de pequeno porte, devendo declarar, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2 14.133, de 2021.

Subcontratacao

3.2. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Da Garantia da Contratacao

3.3. N3o haverad exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condic¢Oes de Entrega

4.1. O prazo de entrega dos bens sera de 20 (vinte) dias, contados da data de assinatura do
contrato, em remessa Unica, podendo esse prazo ser dilatado conforme acordo mutuo entre a
Fundacdo de Apoio a Educacdo, Pesquisa e Desenvolvimento Cientifico Tecnolégico Fluminense —
Pré-IFF e o fornecedor, sendo que o prazo para pagamento conta a partir do recebimento definitivo
dos bens.

4.2, Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e for¢ca maior.

4.3, Apds a entrega dos bens, sera realizada analise dos produtos para garantir a conformidade
com as especificacGes do Edital e da proposta aceita, além da qualidade do que foi adquirido.

4.4, O item devera ser entregue no seguinte endereco:

Campus Campos Centro
A/C de Raisa Lemos Coordenadora Projeto EJA - EPT
Rua Dr. Siqueira, 273 — Parque Dom Bosco — CEP: 28030-130

Garantia, Manutencao e Assisténcia Técnica

4.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor)

4.6. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.
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4.7. A garantia abrange a realizagdo da manutencdo corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas
técnicas especificas.

4.8. Entende-se por manutencgdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e correcoes
necessarias.

4.9. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo
ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do
equipamento.

4.10. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela assisténcia
técnica autorizada.

4.11. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

4.12. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado deverd disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em
caradter provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucao dos reparos.

4.13. Decorrido o prazo para reparos e substituicGes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicio do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

4.14. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

4.15. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

5. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

5.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas do Decreto n? 8.241/2014 e, subsidiariamente, pela Lei n? 14.133/2021 e
demais normas vigentes e complementares. Cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugado total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢gdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
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circunstancias mediante simples apostila.
5.3. As comunicacdes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. A Contratante podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

5.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada pela Contratante, em conjunto com a
Coordenagao-Geral e Coordenagao Administrativa do Projeto EJA integrada a EPT.

6. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsdavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacgdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

6.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

6.6. O pagamento serd efetuado pela Fundacao Pré-IFF em moeda corrente nacional, até o dia
15 do més subsequente ao da apresentacdo da nota fiscal/fatura, na conta bancaria indicada pela
Contratada.

6.7. O pagamento sera efetuado pela Fundagdo Pré-IFF em moeda corrente nacional, até o dia
15 do més subsequente ao da apresentacdo da nota fiscal/fatura, na conta bancdria indicada pela
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Contratada. Apenas sera aceita Conta Corrente do tipo Pessoa Juridica em nome da Contratada.

6.8. Para fins de pagamento, a Fundacdo Pro-IFF verificard se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento,
tais como:

® 0 prazo de validade;

® 3 data da emissdo;

® os dados do contrato e do drgdo contratante;

® o periodo respectivo de execugdo do contrato;

® ovalorapagar; e

® eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca o pagamento, a nota fiscal ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao
da situacao, sem 6nus ao contratante;

6.10. No caso de eventual atraso de pagamento, desde que ndo decorram de fato atribuivel a
CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacdo financeira pelo indice Geral de Precos do
Mercado - IGPM e juros moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més, calculado pro rata die, e
aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido neste Edital serdo feitos mediante desconto de
0,5% (meio por cento) ao més pro rata die.

6.11. Em cumprimento ao disposto no art. 64, da Lei n.2 9.430 de 27/12/96 e IN SRF/STN/SFC
n.2 23, de 02/03/2001, a ENTIDADE CONTRATANTE reterad na Fonte os impostos e contribuicbes
legais devidos sobre os pagamentos que efetuarem as pessoas juridicas que ndo apresentarem
copias do Termo de Opcgdo pelo SIMPLES, de que trata a Instrucdo Normativa SRF n.2 75 de
26/12/96.

7. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de SELECAO
PUBLICA DE FORNECEDORES, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

7.2. O fornecimento do objeto sera integral.
7.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
7.4. Relativos a Habilitacao Juridica

7.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

7.4.2. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.4.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
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verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Sociedade empresdaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.2
77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n25.764, de 16 de dezembro de 1971.

Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de
2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢dao Normativa
RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva.

7.6. Relativos a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

7.6.1.

7.6.2.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
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créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.6.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.6.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.6.5. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

7.6.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.9. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

7.9.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a
comprovacgao de que estdao domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n.
5.764, de 1971;

7.9.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

7.9.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execug¢do contratual;

7.9.4. QO registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

7.9.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

7.9.6. Os seguintes documentos para a comprovacdao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacgdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Uultimas assembleias gerais
extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
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contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que
os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

7.9.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

7.10. Dos Outros Documentos

7.10.1. Declaracdo de pleno acordo com as condicdes estabelecidas nesta Sele¢do Publica;
Declaracdo de_inexisténcia de impedimento de licitar; Declaracdao de inexisténcia
de fato superveniente; Declara¢do que ndo utiliza trabalho escravo ou mao de obra
infantil; Declaracdo que esta ciente da reserva de cargos para pessoas com
deficiéncia ou reabilitados; na forma do Anexo Il do Edital.

7.10.2. Declara¢do de Elaboracdo Independente de Proposta, na forma do Anexo Il do
Edital.

7.10.3. Se aplicavel, Declaragao de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, na forma do Anexo IV do Edital.

8. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS RS 126.592,00 (cento e vinte e seis mil,
quinhentos e noventa e dois reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.
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9. DO ORCAMENTO
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especificos

consignados no Convénio n? 14/2023, firmado entre o Instituto Federal Fluminense e a Fundacgédo
de Apoio a Educagdo, Pesquisa e Desenvolvimento Cientifico Tecnoldgico Fluminense — Pro-IFF,
Pro-IFF, para gerir administrativa e financeiramente o Projeto Educacdo de Jovens e Adultos
Integrada a Educacao Profissional e Tecnoldgica.

9.2. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, o seguinte anexo:

9.2.1. APENDICE | - Estudo Técnico Preliminar

Campos dos Goytacazes —RJ, 14 de agosto de 2026.
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Coordenadora Administrativa
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Romilda de Fatima Suinka de Campos
Superintendente da Fundacao Pré-IFF
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